著录模板及著录要求说明
[bookmark: _Toc417544826][bookmark: _Toc449080890][bookmark: _Toc453104361][bookmark: _Toc457826578][bookmark: _Toc459733484][bookmark: _Ref468027569][bookmark: _Ref468222538][bookmark: _Toc508269635]著录模板说明
[bookmark: _GoBack]著录模板所列24类为测绘档案的所有类型，项目单位可根据项目实际生产情况选择不同类的模板进行著录。
著录项要求
[bookmark: _Ref442907515][bookmark: _Toc453104362][bookmark: _Toc457826579][bookmark: _Toc460854553][bookmark: _Toc462149522][bookmark: _Toc471202203][bookmark: _Toc478371584][bookmark: _Toc502160061][bookmark: _Toc508269636][bookmark: _Ref348969092][bookmark: _Toc417544827]归档编号
档案接收单位对归档批次的编号，一般包含4位年度编号和3位年度流水号，也可根据实际需要编号。
需存档多份档案时，如各份档案不是同批次归档（同一条目对应多个归档编号），应将多个归档编号全部列出，以逗号（全角）相隔（如“2010001，2001005”）。
[bookmark: _Ref453107289][bookmark: _Toc457826580][bookmark: _Toc460854554][bookmark: _Toc462149523][bookmark: _Toc471202204][bookmark: _Toc478371585][bookmark: _Toc502160062][bookmark: _Toc508269637][bookmark: _Ref349034157][bookmark: _Toc417544836][bookmark: _Toc453104363]项目名称
为单次归档的项目的名称。
归档内容为实际工作中的一个项目时（即项目一次性完整归档），为项目的全称；归档内容为实际项目的一部分任务时（即一个项目按子任务分批次归档），为该部分任务的名称；为其它非项目任务时，自拟名称。
大项目分多次归档时，建议采用“实际项目名称（可用简称）-项目任务名称”格式，如“西部测图-青藏高原东部D区测图”。
[bookmark: _Ref453107031][bookmark: _Toc457826581][bookmark: _Toc460854555][bookmark: _Toc462149524][bookmark: _Toc471202205][bookmark: _Toc478371586][bookmark: _Toc502160063][bookmark: _Toc508269638]档号
编目的对象为档案件时，指档案件的档号；编目的对象为档案案卷时，指档案案卷的档号。
一个条目同时对应多个载体类型的档案时（即对应多个档号），全部列出各载体类型的档号，以逗号 “，”（全角）相隔。
[bookmark: _Ref450917972][bookmark: _Toc453104376][bookmark: _Toc457826583][bookmark: _Toc460854557][bookmark: _Toc462149526][bookmark: _Toc471202206][bookmark: _Toc478371587][bookmark: _Toc502160064][bookmark: _Toc508269639][bookmark: _Ref444764483][bookmark: _Toc453104375][bookmark: _Ref245872893][bookmark: _Ref444764041][bookmark: _Ref443482732][bookmark: _Toc453104365]案卷题名
应反映案卷内的档案内容。同类档案的案卷较多时，也可采用“主要内容+编号”的形式，如“2010年DLG生产项目文档第1盒”、“1：1万54系地形图I-49第5盒”、“玉溪摄区（20110010）底片第1筒”、“玉溪摄区（20110010）像片I-49-001-A”等。
[bookmark: _Ref453107662][bookmark: _Toc457826584][bookmark: _Toc460854558][bookmark: _Toc462149527][bookmark: _Toc471202207][bookmark: _Toc478371588][bookmark: _Toc502160065][bookmark: _Toc508269640]题名
指文件的标题、地图的图名、图书的书名、期刊的刊名等，按照档案内容原样采集。
题名不能揭示其内容或没有题名时，根据其内容另拟题名。
题名过于冗长时，在不丢失重要信息和损伤原意的情况下，可删去冗余部分，节略内容用“…”表示，如“…1:5万数字高程模型建库技术报告”。
如需将题名翻译成译名，或档案上题名有译名时，采用“题名（译名）”（括号为全角）格式，如“Electronic Maps of Beijing 2008（2008版北京电子地图）”、“The Historical Atlas of Poland（波兰历史地图集）”、“TOURIST MAP OF CHINA CHANGJIANG RIVER (Chongqing-Shanghai)（中国长江旅游图（重庆-上海））”。
[bookmark: _Ref349036785][bookmark: _Toc417544839][bookmark: _Toc453104382][bookmark: _Toc457826585][bookmark: _Toc460854559][bookmark: _Toc462149528][bookmark: _Toc471202208][bookmark: _Toc478371589][bookmark: _Toc502160066][bookmark: _Toc508269641]文件编号
指形成单位赋予的一组正式号码，包括发文字号、鉴定证书编号、审核文件编号、质检报告编号等（如“测国土函［2005］179号”），不包括形成单位或项目组内部使用的编号。
联合发文的档案上有多个文件编号时，一般只采集第一个文件编号。
除用方括号“［”、“］”（全角）代年度两端的符号“〔”、“〕”外，其余照原文字符号抄录。
[bookmark: _Ref372203896][bookmark: _Toc417544834][bookmark: _Toc453104380][bookmark: _Toc457826586][bookmark: _Toc460854560][bookmark: _Toc462149529][bookmark: _Toc471202209][bookmark: _Toc478371590][bookmark: _Toc502160067][bookmark: _Toc508269642][bookmark: _Ref443467904][bookmark: _Toc453104366]密级
指档案现行密级，为“绝密”、“机密”、“秘密”、“内部”、“公开”。为“公开”时不填写。
[bookmark: _Ref444246672][bookmark: _Toc453104381][bookmark: _Toc457826587][bookmark: _Toc460854561][bookmark: _Toc462149530][bookmark: _Toc471202210][bookmark: _Toc478371591][bookmark: _Toc502160068][bookmark: _Toc508269643]责任者
指形成档案内容并对其负有责任的团体（单位组织，取全名）或个人。
为历代政权机构或外国机构时，在机构名称前加朝代、政权名称简称或外国国名简称，并置于“（）”（全角）内，如“（民国）国防部测量局”、 “（日本）大日本帝国陆地测量部”。
为外文单位名时，可在其后接中文译名（置于全角括号“（）”内），例如“（美国）National Archives and Records Administration（国家档案与文件署）”；如国名不详，可略去国名；如不确定译名，可略去译名。
为多个单位或个人时，依次采集各单位或个人名称，中间用“，”相隔，如“国家基础地理信息中心，中国测绘科学研究院”；或只采集主要单位或个人名称，后接“［等］”（全角），如“国家基础地理信息中心［等］”。
为专家组时，只填写专家组组长姓名，后接“［等］”（全角），如“×××［等］”。
[bookmark: _Ref349047022][bookmark: _Toc417544840][bookmark: _Toc453104384][bookmark: _Toc457826588][bookmark: _Toc460854562][bookmark: _Toc462149531][bookmark: _Toc471202211][bookmark: _Toc478371592][bookmark: _Toc502160069][bookmark: _Toc508269644]件数
对于传统档案，以内容为单位，按载体计件。例如，如同一幅图有3张，计为3件；同一张地形图的正反面都印有地形图，每幅图各计1件；多拼图（如中国4拼全图）以整套（即整体内容）计件（不以拼幅数计件）。
对于分幅基础地理数据，按幅计件；对于非分幅基础地理数据，无论其地理范围的大小，无论其地理范围对应的各比例尺分幅数，只计为1件。
对于数字档案，同一内容的档案无论拷贝多少份，只按一份计件。
同一条目既对应传统档案，又对应数字档案时，件数为两种档案件数的最大值（不重复计件）。
[bookmark: _Ref453106514][bookmark: _Toc457826589][bookmark: _Toc460854563][bookmark: _Toc462149532][bookmark: _Toc471202212][bookmark: _Toc478371593][bookmark: _Toc502160070][bookmark: _Toc508269645]日期
用8位阿拉伯数字表示，第1-4位数表示年，第5-6位数表示月，第7-8位数表示日。月或日为一位数时，高位补“0”，如2010年8月3日的值为“20100803”。月或日的信息不详时，相应位填“0”，如2010年1月为“20100100”， 2010年为“20100000”。
如为日期范围时，格式为“最小日期-最大日期”，最小日期、最大日期的格式同前款。
出版的档案，为出版日期；其它档案为完成日期（如数字档案）。
[bookmark: _Ref348970175][bookmark: _Toc417544828][bookmark: _Ref451348227][bookmark: _Toc453104368][bookmark: _Toc457826591][bookmark: _Toc460854565][bookmark: _Toc462149534][bookmark: _Toc471202214][bookmark: _Toc478371595][bookmark: _Toc502160072][bookmark: _Toc508269646]载体类型
指信息记录于其中或其上的物质材料的类型。
纸质文件为“纸”，数字文件为“磁带”或“光盘”等，航摄底片为“胶片”，航摄像片、照片为“像片”，薄膜图为“薄膜”，纺织品为“缣帛”。同一文件有多个载体类型时，以逗号“，”（全角）相隔（如“纸，磁带”等）。
[bookmark: _Ref460935035][bookmark: _Toc462149535][bookmark: _Toc471202215][bookmark: _Toc478371596][bookmark: _Toc502160073][bookmark: _Toc508269647]水准网（点）等级
一、二、三、四等水准网（点）的等级分别为“一等”、“二等”、“三等”、“四等”。
[bookmark: _Ref460935119][bookmark: _Toc462149536][bookmark: _Toc471202216][bookmark: _Toc478371597][bookmark: _Toc502160074][bookmark: _Toc508269648]重力点等级
为“基准点”、“基本点”、“一等点”、“二等点”等。
[bookmark: _Ref453078949][bookmark: _Toc453104369][bookmark: _Toc457826592][bookmark: _Toc460854566][bookmark: _Toc462149537][bookmark: _Toc471202217][bookmark: _Toc478371598][bookmark: _Toc502160075][bookmark: _Toc508269649]大地控制网（点）等级
对于GNSS大地网及其控制点，等级为 “A”、“B”、“C”、“D” 、“E”；对于天文大地网及其控制点，为“一等”、“二等”、“三等”、“四等”等。
[bookmark: _Ref453079116][bookmark: _Toc453104370][bookmark: _Toc457826593][bookmark: _Toc460854567][bookmark: _Toc462149538][bookmark: _Toc471202218][bookmark: _Toc478371599][bookmark: _Toc502160076][bookmark: _Toc508269650]控制点类型
GNSS控制点为“GNSS”，水准控制点为“水准”，重力控制点为“重力”，三角控制点为“三角”，连续运行基准站为“CORS”。为重合点时，各类型名并列，以“，”（全角）相隔（如“水准，GNSS”等）。
[bookmark: _Ref453615797][bookmark: _Toc457826594][bookmark: _Toc460854568][bookmark: _Toc462149539][bookmark: _Toc471202219][bookmark: _Toc478371600][bookmark: _Toc502160077][bookmark: _Toc508269651][bookmark: _Ref443514065][bookmark: _Ref359413985][bookmark: _Toc417544829][bookmark: _Toc453104371]坐标系统
一般为“1954年北京坐标系”、“1980西安坐标系”、“2000国家大地坐标系”。如为其它坐标系统，按档案上的实际内容采集。
[bookmark: _Ref444587682][bookmark: _Toc453104389][bookmark: _Toc457826595][bookmark: _Toc460854569][bookmark: _Toc462149540][bookmark: _Toc471202220][bookmark: _Toc478371601][bookmark: _Toc502160078][bookmark: _Toc508269652]高程基准
一般为“1956年黄海高程系”、“1985国家高程基准”等。如为其它高程基准，按档案上的实际内容采集，如“1956年海南岛榆林港海军验潮站之结果为基准面以公尺计算”、“自吴松口零点起算”等。
[bookmark: _Ref460935902][bookmark: _Toc462149541][bookmark: _Toc471202221][bookmark: _Toc478371602][bookmark: _Toc502160079][bookmark: _Toc508269653]似大地水准面精度
分类描述，如“平地±0.3m，山地±0.6m”等。
[bookmark: _Ref348971736][bookmark: _Toc417544831][bookmark: _Toc453104373][bookmark: _Toc457826596][bookmark: _Toc460854570][bookmark: _Toc462149542][bookmark: _Toc471202222][bookmark: _Toc478371603][bookmark: _Toc502160080][bookmark: _Toc508269654]经度
以度、分、秒表示，格式为“Xdddffmm”或“Xdddffmm.m”，其中“X”表示东经（“E”）或西经（“W”），“ddd”为3位整数度，“ff”为2位整数分，“mm” 为2位整数秒,“mm.m”为含一位小数位的秒。秒出现多余小数位时，以四舍五入法取舍。度、分、秒的整数部分不足以上指定位数时前置补“0”，秒的小数部分不足以上指定位数时后置补“0”。如东经101°5′2.51″为“E1010503”（如要求一位小数秒即为“E1010502.5”），西经10°12′为 “W0101200”（如要求一位小数秒即为“W0101200.0”）。
[bookmark: _Ref348972134][bookmark: _Toc417544832][bookmark: _Toc453104374][bookmark: _Toc457826597][bookmark: _Toc460854571][bookmark: _Toc462149543][bookmark: _Toc471202223][bookmark: _Toc478371604][bookmark: _Toc502160081][bookmark: _Toc508269655]纬度
以度、分、秒表示，格式为“Xddffmm”或“Xddffmm.m”，其中“X”表示北纬（“N”）或南纬（“S”），“dd”为2位整数度，“ff”为2位整数分，“mm” 为2位整数秒,“mm.m”为含一位小数位的秒。秒出现多余小数位时，以四舍五入法取舍。度、分、秒的整数部分不足以上指定位数时前置补“0”，秒的小数部分不足以上指定位数时后置补“0”。如北纬36°5′2.4″为“N360502.4”，南纬6°30′为 “S063000” （如要求一位小数秒即为“S063000.0”）。
[bookmark: _Ref372198775][bookmark: _Toc417544833][bookmark: _Toc453104378][bookmark: _Toc457826598][bookmark: _Toc460854572][bookmark: _Toc462149544][bookmark: _Toc471202224][bookmark: _Toc478371605][bookmark: _Toc502160082][bookmark: _Toc508269656][bookmark: _Ref349032743]概略经（纬）度
为非涉密的经纬度值。概略经度格式见6.19　，概略纬度的格式见6.20　。
[bookmark: _Ref450917223][bookmark: _Toc453104401][bookmark: _Toc457826599][bookmark: _Toc460854573][bookmark: _Toc462149545][bookmark: _Toc471202225][bookmark: _Toc478371606][bookmark: _Toc502160083][bookmark: _Toc508269657][bookmark: _Ref444897111][bookmark: _Toc453104383]摄区代号
一般为8位数字，前4位为年代，后4位为摄区编号。特殊情况时可自行编制摄区代号。
[bookmark: _Ref450915459][bookmark: _Toc453104402][bookmark: _Toc457826600][bookmark: _Toc460854574][bookmark: _Toc462149546][bookmark: _Toc471202226][bookmark: _Toc478371607][bookmark: _Toc502160084][bookmark: _Toc508269658]航空摄影类型
为“常规光学航空摄影”、“框幅式数字航空摄影”、“推扫式数字航空摄影”、“机载LIDAR航空摄影”、“机载SAR航空摄影”等。
[bookmark: _Ref451518667][bookmark: _Toc453104404][bookmark: _Toc457826602][bookmark: _Toc460854576][bookmark: _Toc462149547][bookmark: _Toc471202227][bookmark: _Toc478371608][bookmark: _Toc502160085][bookmark: _Toc508269659]像幅
格式为“幅宽×幅高”，单位：厘米，例如“23厘米×23厘米”。如幅宽与幅高相同，可以缩写为一个尺寸，如“23厘米”。
[bookmark: _Ref450915612][bookmark: _Toc453104398][bookmark: _Toc457826603][bookmark: _Toc460854577][bookmark: _Toc462149548][bookmark: _Toc471202228][bookmark: _Toc478371609][bookmark: _Toc502160086][bookmark: _Toc508269660]地面分辨率
以分、秒或米为单位，格式为“横坐标方向尺寸×纵坐标方向尺寸”，包含单位，如“1米×1米”、“5´×5´”、“2.5´×2.5´”等。如横坐标方向尺寸与纵坐标方向尺寸相同，可以缩写为一个尺寸，如“1米”、“5´”、“2.5´”等。包含多个地面分辨率时，以逗号“，”（中文）相隔，如“1米，0.5米”。
[bookmark: _Ref482628246][bookmark: _Toc502160087][bookmark: _Toc508269661][bookmark: _Ref449734957][bookmark: _Toc453104400][bookmark: _Toc457826605][bookmark: _Toc460854579][bookmark: _Toc462149550][bookmark: _Toc471202229][bookmark: _Toc478371610]像元个数
为数码航摄底片的长边像素个数×宽边像素个数，如“8000×11500”等。
[bookmark: _Ref498960148][bookmark: _Toc502160088][bookmark: _Toc508269662]影像色彩
对影像色彩的描述或说明，例如“灰度”，“真彩色”、“合成彩色”等。
[bookmark: _Ref451346344][bookmark: _Toc453104405][bookmark: _Toc457826606][bookmark: _Toc460854580][bookmark: _Toc462149551][bookmark: _Toc471202230][bookmark: _Toc478371611][bookmark: _Toc502160089][bookmark: _Toc508269663]卫星影像处理级别
为“原始”、“辐射校正”、“传感器校正”、“系统几何纠正”、“几何精纠正”、“正射纠正”等。
[bookmark: _Ref453106834][bookmark: _Toc457826607][bookmark: _Toc460854581][bookmark: _Toc462149552][bookmark: _Toc471202231][bookmark: _Toc478371612][bookmark: _Toc502160090][bookmark: _Toc508269664]比例尺
格式为“1：分母”，冒号为半角；分母自右向左每三个数字间隔一个空格，如“1：2 000 000”、“1：1 000 000”、 “1：500 000”、 “1：250 000”、 “1：100 000”、“1：50 000”、“1：25 000”、 “1：10 000”、“1：5 000” 、“1：2 500”等。
包含多个比例尺时，各比例尺并列列出，以逗号“，”（中文）相隔，如“1：50 000，1：35 000”。
数字档案的比例尺为与其精度相当的地图的比例尺。
[bookmark: _Ref444871131][bookmark: _Toc453104396][bookmark: _Toc457826608][bookmark: _Toc460854582][bookmark: _Toc462149553][bookmark: _Toc471202232][bookmark: _Toc478371613][bookmark: _Toc502160091][bookmark: _Toc508269665][bookmark: _Ref449625308][bookmark: _Toc453104385][bookmark: _Ref444590156]图幅编号
（1）1：2000000基本比例尺经纬度分幅
格式为“南北半球标识符”+“行号-(列号)”，其中南半球标识符为“S”，北半球标识符省略；行号为一位字符；列号为两位数字，位数不足时前面补“0”；括号为半角。例如，“I-(49)”、 “SI-(49)”等。
（2）1：1000000基本比例尺经纬度分幅
图幅位于北半球，且档案上的图幅编号不包含字符“-”时，应采用《国家基本比例尺地形图分幅和编号》（GB/T 13989）规定的1：1000000图幅编号的格式，如“I49”。
其它情况下，格式为“南北半球标识符”+“行号-列号”，其中南半球标识符为“S”，北半球标识符省略；行号为一位字符；列号为两位数字，位数不足时前面补“0”。例如，“I-49”，“SI-49”等。
（3）1：500000～1：5000基本比例尺经纬度分幅
行列式编号时采用《国家基本比例尺地形图分幅和编号》（GB/T 13989）规定的格式。
非行列式编号时格式如下（以I-49百万区为例）：
1：500000：格式为“1：1000000图幅编号-顺序号”， 顺序号为“A”～“D”的一位字符，如“I-49-D”；
1：250000：格式为“1：1000000图幅编号-[顺序号]”，顺序号为1～16的整数，两位数字，位数不足时前面补“0”，如“I-49-[16]”；
1：200000：格式为“1：1000000图幅编号-(顺序号)”，顺序号为1～36的整数，两位数字，位数不足时前面补“0”，如“I-49-(36)”；
1：100000：格式为“1：1000000图幅编号-顺序号”，顺序号为1～144的整数，三位数字，位数不足时前面补“0”，如“I-49-144”；
1：50000：格式为“1：100000图幅编号-顺序号”， 顺序号为“A”～“D”的一位字符，如“I-49-144-D”；
1：25000：格式为“1：50000图幅编号-顺序号”， 顺序号为1～4的整数，如“I-49-144-D-4”；
1：10000：格式为“1：100000图幅编号-(顺序号)”， 顺序号为1～64的整数，两位数字，位数不足时前面补“0”，如“I-49-144-(64)”；
1：5000：格式为“1：10000图幅编号-顺序号”， 顺序号为“A”～“D”的一位字符，如“I-49-144-(64)-D”；
注： 以上示例中，所有英文字母为大写字母；字符“-”、圆括号（“(”、“)”）、方括号（“[”、“]”）为半角字符。实际工作中，图幅编号有时包含汉字“甲”、“乙”、“丙”、“丁”，俄文字符“А”、“Б”、“В”、“Г”、“а”、“б”、“в”、“г”，应按照其在图幅编号中的位置转换成对应的“A”、“B”、“C”、“D”或“1”、“2”、“3”、“4”。
（4）其它比例尺或其它分幅方法
按档案上的实际图号采集。
[bookmark: _Ref453141803][bookmark: _Toc457826609][bookmark: _Toc460854583][bookmark: _Toc462149554][bookmark: _Toc471202233][bookmark: _Toc478371614][bookmark: _Toc502160092][bookmark: _Toc508269666]地图类别
普通地形图为“普通地形图”、影像地形图为“影像地形图”、晕渲地形图为“晕渲地形图”。可自定义其它类别。
[bookmark: _Ref445126536][bookmark: _Toc453104386][bookmark: _Toc457826610][bookmark: _Toc460854584][bookmark: _Toc462149555][bookmark: _Toc471202234][bookmark: _Toc478371615][bookmark: _Toc502160093][bookmark: _Toc508269667]印色
地图颜色为多色时，为“彩色”；为单色时，为具体颜色名称，如“棕色”、“蓝色”等。
[bookmark: _Ref449689069][bookmark: _Toc453104390][bookmark: _Toc457826612][bookmark: _Toc460854586][bookmark: _Toc462149557][bookmark: _Toc471202235][bookmark: _Toc478371616][bookmark: _Toc502160094][bookmark: _Toc508269668]地图投影
按档案上的实际内容或元数据中的相关内容采集，如“墨卡托投影”、“高斯-克吕格投影”等。
[bookmark: _Ref444601700][bookmark: _Toc453104387][bookmark: _Toc457826611][bookmark: _Toc460854585][bookmark: _Toc462149556][bookmark: _Toc478371617][bookmark: _Toc502160095][bookmark: _Toc508269669][bookmark: _Ref445207640][bookmark: _Toc453104391][bookmark: _Toc457826613][bookmark: _Toc460854587][bookmark: _Toc462149558][bookmark: _Toc471202236]等高距
单位为米，含单位。包含多个等高距时，以“，”（中文）相隔，如“5米，10米”。
[bookmark: _Toc478371618][bookmark: _Ref498960244][bookmark: _Ref498960346][bookmark: _Ref498960393][bookmark: _Ref498960437][bookmark: _Ref499027102][bookmark: _Ref499027881][bookmark: _Ref499027960][bookmark: _Ref499028099][bookmark: _Ref499028150][bookmark: _Ref499028242][bookmark: _Ref499028259][bookmark: _Toc502160096][bookmark: _Toc508269670]所属地区
为档案上标示的所属行政地区，不指所属的现行行政地区。
格式为“地区1，地区2，……”。对于任意地区n，如需说明其包含的子地区，格式为“地区n（子地区1，子地区2，……）”；需继续说明子地区时，方法同上。本格式为可嵌套结构，可视管理需要扩充至多级。
每一地区可为国家级（含非主权地区，如南极等）、省级（含港澳台）、地级、县级。为国家级时，用两个字（含）以上的常用简称，如中华人民共和国为“中国”，阿拉伯埃及共和国为“埃及”，波斯尼亚和黑塞哥维那共和国为“波黑”等；为国内省级及以下时，用全称；为国外国家以下地区级时，按档案上原文采集。
如包含某地区的全部，或无法考证某地区的下级区域时，可不列出该地区的下级地区。
如为全国范围、全洲范围或世界范围时，为“中国”，“×洲”（如亚洲、欧洲等）、“世界”。
如不含中国以外地区时，可省略国名。
1. 湖南省（邵阳市（绥宁县，城步县））
1. 山东省（菏泽市（单县）），河南省（商丘市（虞城县）），安徽省（宿州市（砀山县））
1. 中国（西藏自治区（日喀则）），尼泊尔(蓝毗尼专区，甘达基专区，纳拉亚尼专区，巴格马蒂专区，贾纳克布尔专区，萨加玛塔专区，戈希专区，梅吉专区)，印度（锡金邦，西孟加拉邦，阿萨姆邦，梅加拉亚邦，北方邦，比哈尔邦，恰尔肯德邦），孟加拉国（拉杰沙希区，库尔纳区，达卡区），不丹
注： 对于争议地区，本著录项仅反映档案上的信息内容，不代表著录人员、著录机构、档案目录保管和维护机构对争议地区所持立场。
[bookmark: _Ref448394690][bookmark: _Toc453104392][bookmark: _Toc457826614][bookmark: _Toc460854588][bookmark: _Toc462149559][bookmark: _Toc471202237][bookmark: _Toc478371619][bookmark: _Toc502160097][bookmark: _Toc508269671]图种
为图的用途类别，可根据本单位的业务需要定义，如政区图、交通图、旅游图、规划图、地质图、海图等。
[bookmark: _Ref444783330][bookmark: _Toc453104393][bookmark: _Toc457826615][bookmark: _Toc460854589][bookmark: _Toc462149560][bookmark: _Toc471202238][bookmark: _Toc478371620][bookmark: _Toc502160098][bookmark: _Toc508269672]语种
为语言的种类，如汉语、英语、西班牙语、俄语、法语、日语、德语、阿拉伯语、印度斯坦语、印度尼西亚语、孟加拉语、葡萄牙语等，多个语种时以中文逗号“，”相隔，例如“汉语，英语”等。无法判断具体语种时，为“其它”。
[bookmark: _Ref445126510][bookmark: _Toc453104394][bookmark: _Toc457826616][bookmark: _Toc460854590][bookmark: _Toc462149561][bookmark: _Toc471202239][bookmark: _Toc478371621][bookmark: _Toc502160099][bookmark: _Toc508269673]规格
为档案的开本或幅面大小。对于出版物时，格式可以为开本数（如“16开”）或“长×宽”（如0.89米×1.24米），两者都有时为开本数。对于地图类档案，优先近似至纸的A系列尺寸（如“A1”、“A2”等）。如为多拼图，为拼接后的规格。
本项不适用于数字档案。
[bookmark: _Ref445301871][bookmark: _Toc453104377][bookmark: _Toc457826618][bookmark: _Toc460854591][bookmark: _Toc462149562][bookmark: _Toc471202240][bookmark: _Toc478371622][bookmark: _Toc502160100][bookmark: _Toc508269674]数据名称
根据数据内容为其拟定的名称，必要时可加上地名、地域范围等。
数据名称可对应一件数字档案的名称，也可对应多件数据档案的名称（即数据集的名称）。
[bookmark: _Ref453148931][bookmark: _Toc457826619][bookmark: _Toc460854592][bookmark: _Toc462149563][bookmark: _Toc471202241][bookmark: _Toc478371623][bookmark: _Toc502160101][bookmark: _Toc508269675]要素名称
为地形要素数据所包含的要素名称（层名）。要素名称不区分点、线、面，例如，同时有“水系（点）”、“水系（线）”、“水系（面）”时，只登记“水系”一次。不登记诸如“经纬度格网”、“公里格网”等辅助层。各层之间用中文逗号“，”表示，如“境界，陆地、岛屿、水系及附属设施等，自然地名，居民地，公路，铁路，交通附属设施，水系，植被，地貌”。
[bookmark: _Ref453158879][bookmark: _Toc457826620][bookmark: _Toc460854593][bookmark: _Toc462149564][bookmark: _Toc471202242][bookmark: _Toc478371624][bookmark: _Toc502160102][bookmark: _Toc508269676][bookmark: _Ref348970789][bookmark: _Toc417544830][bookmark: _Toc453104372]数字地形模型（DTM）类别
为“DEM”（或“高程”）、“坡度”、“坡向”等。如为“DEM”（或“高程”）时，非格网数据可进一步描述其表达方法或数据内容，如“DEM（等高线）”（或“高程（等高线）”）、“DEM（三角网）” （或“高程（三角网）”）等。
[bookmark: _Ref453141989][bookmark: _Toc457826621][bookmark: _Toc460854594][bookmark: _Toc462149565][bookmark: _Toc471202243][bookmark: _Toc478371625][bookmark: _Toc502160103][bookmark: _Toc508269677]数据格式
包含软件名称、版本号及数据格式，如 “ArcGis 10 shp”、“Erdas 2011 GeoTIFF”等。软件名称的英文字母的大小写遵从该软件名称的常用写法。同一数据有多种数据格式时，各数据格式并列列出，以中文逗号“，”相隔。
[bookmark: _Ref474270496][bookmark: _Toc478371626][bookmark: _Toc502160104][bookmark: _Toc508269678]出版号
为国际标准书号（含“ISBN”）、国际标准连续出版物编号（含“ISSN”）、国内统一刊号（含“CN”）或其它形式的编号，如“ISBN7-80645-680-5”、“ISBN1001-201X”、“CN11-1450/G2”等。同时有国际标准连续出版物编号和国内统一刊号时，并列列出，以“，”（全角）相隔，如“ISBN1001-201X，CN11-1450/G2”。
[bookmark: _Ref474265856][bookmark: _Toc478371627][bookmark: _Toc502160105][bookmark: _Toc508269679]卷期号
包含期刊的卷号期号和总期号。卷号期号的格式为“第×卷第×期”（或“××××年第×期”）、“××××年增刊”或“××××年专刊”；只有卷号没有期号时，格式为“第×卷”（或“××××年”）。总期号格式为“总第×期”，与卷号期号之间以“，”（全角）相隔；不详时可不填。例如，如“第×卷第×期，总第×期”、“第×卷第×期”等。
[bookmark: _Ref460927783][bookmark: _Toc462149566][bookmark: _Toc471202244][bookmark: _Toc478371628][bookmark: _Toc502160106][bookmark: _Toc508269680]备注
需说明的事项，如受控范围、利用条件、档案考证、内容残缺、质量情况等。
